
Утверждено приказом директора БИН РАН  

№78-а ОД от 25 августа 2017 г. 

 

Стандартная операционная процедура № 5 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОСТУПА ПОЛЬЗОВАТЕЛЕЙ К КОЛЛЕКЦИОННЫМ 

ФОНДАМ 

Цель внедрения: стандартизация операций по доступу к коллекционным фондам. 

Ответственность:  

— ответственным лицом по организации работы в гербарии в соответствии с 

требованиями СОП является заведующий структурным подразделением. 

— ответственным лицом по содержанию коллекции является куратор секции или куратор 

гербария. 

Результат: обеспечение доступа пользователя к фондам, необходимым для 

исследовательской работы. 

Основные операции: 

1. Регистрация посетителей в специальном журнале, оформление разрешения на работу и 

пропуска на территорию института. 

2. Ознакомление (под роспись) с памяткой для пользователя коллекционного фонда БИН 

РАН и соответствующим разделом коллекционного фонда. 

3. Предоставление гербария для работы. 

4. Обеспечение пользователя рабочим местом, оптикой, этикетками для переопределения 

и т.п. 

5. При необходимости — оценка возможности отделения фрагментов от гербарного 

образца для анатомических, палинологических, молекулярных и иных исследований. 

6. Регистрация в базе данных переопределений, произведенных пользователем. 

7. Помещение гербария в фонд по окончании работы. 

8. Инсерация образцов, переопределенных пользователем. 

Периодичность выполнения СОП – 1 гербарная коллекция 

Таблица 1. Материалы, затраченные при выполнении СОП в отношении одной 

единицы хранения 

№ Наименование Единица измерения 

Израсходовано 

единиц 

1 

Этикетки для переопределения 

гербария шт. 1,00 

2 Журнал для ведения учета посетителей шт. 1,00 

 



Оборудование, задействованное при выполнении СОП: 

1. Микроскоп биол. Р-15 

2. Микроскоп стереоскопический панкратический МСП-1вар. 22 с кольцевым 

диод.осв. 

Таблица 2. Иные затраты, необходимые для выполнения СОП 

№ 

Наименование товара, работы, 

услуги 

Единица 

измерения 

Израсходовано 

единиц 

1 

Печать для стандартной маркировки 

гербария шт. 1,00 

 

Таблица 3. Расчет стоимости однократного выполнения СОП в отношении одной 

единицы хранения 

Тип затрат Сумма 

Оплата труда                                      2 351,31    

Приобретение материалов                                         205,00    

Иные затраты                                         914,00    

Затраты на содержание оборудования                                      2 120,65    

Итого:                                      5 590,97    

 

 


